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Ogodlne zalozenia systemu KSeF

Wprowadzenie obligatoryjnego systemu e-fakturowania bedzie kolejnym dziataniem
uszczelniajgcym polski system podatkowy, obok istniejgcych obecnie rozwigzan takich
jak: pakiet paliwowy, system SENT, JPK_VAT wraz z deklaracjg, system STIR czy kasy

online.

Skrécony czas dostepu

System umozliwi biezgce monitorowanie transakcji gospodarczych przez
Krajowg Administracje Skarbowg w czasie zblizonym do rzeczywistego.

Wykrywanie oszustw

Dane z e-faktury w potgczeniu z danymi z JPK_VAT mogg znaczgco
poprawic¢ selekcje transakcji generujgcych ryzyka podatkowe.

Analityka danych

Szczegdlne monitorowanie transakcji pod katem oszustw typu znikajgcy
podatnik lub bufor, ktére generujg znaczne obroty w krétkim czasie.

() Przyktad: Dzieki danym o przedmiocie transakcji z KSeF, administracja
skarbowa bedzie mogta identyfikowac¢ czego dotyczy dana kwota i stawka (np.
0% dla handlu miedzynarodowego lub 8% dla najmu krétkoterminowego).

www.ksiega-podatkowa.pl 3



i | SKP

Podstawowe zadania KSeF

Gtéwne funkcjonalnosci systemu

Interfejs oprogramowania (API) Krajowego Systemu e-Fakturowania bedzie pozwalat
dostawcom rozwigzan informatycznych na zintegrowanie sie z KSeF i potgczenie
réznego rodzaju systeméw komercyjnych z systemem KSeF.

e =

Uwierzytelnienie Wystawianie

Weryfikacja uprawnien do korzystania z KSeF Tworzenie faktur ustrukturyzowanych
Przechowywanie Identyfikacja

Magazynowanie faktur w systemie Przydzielanie unikalnych numeréw KSeF ID

/\ Ograniczenia systemu:

KSeF nie powiadomi o wptywie e-faktury zakupowej, ani nie pozwoli na jej
akceptacje lub naniesienie komentarzy.

System nie wskaze takze btedéw lub omytek w przesytanej e-fakturze.

www.ksiega-podatkowa.pl 4
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Sposoby korzystania z KSeF

Lg

Darmowe narzedzia KSeF

Podstawowe funkcjonalnosci dostepne bezptatnie dla wszystkich podatnikdw,
umozliwiajgce wystawianie i odbieranie e-faktur przez interfejs webowy.

&

Systemy komercyjne

Zaawansowane rozwigzania IT integrujgce sie z KSeF, oferujgce dodatkowe
funkcjonalnosci dostosowane do potrzeb przedsiebiorcéw.

=)

Integracja API

Bezposrednie potgczenie systemow finansowo-ksiegowych z KSeF przez
dedykowany interfejs programistyczny.

Program SKP® Formsoft umozliwi automatyczng wysytke dokumentow do KSeF,

sprawdzanie zgodnosci ze schematem, pobieranie UPO, a automatyczne ksiegowanie
faktur zakupowych umozliwi ptatny dodatek - Modut KSeF.

www.ksiega-podatkowa.pl 5
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Systemy komercyjne integrujgce KSeF

Automatyzacja proces6w

Automatyczna wysytka do KSeF dokumentéw sprzedazowych zgodnie z

Q ustalonym czasem, harmonogramem lub recznie. Sprawdzanie przed wysytka
zgodnosci ze schematem i alertowanie o braku uzupetnienia pél
obowigzkowych.

Zarzadzanie dokumentami

Automatyczne pobieranie UPO do wystanych dokumentéw oraz faktur
zakupowych z KSeF. Wizualizacja pobranych faktur wraz z kodem QR
i mozliwos¢ nadawania statuséw weryfikacji.

Komunikacja z kontrahentami

Przesytanie faktur e-mailem do nabywcy wraz z kodem QR po przekazaniu do
KSeF. Tworzenie zawiadomienia ZAW-FA i komunikowanie o awariach
systemu.

Dodatkowe funkcjonalnosci

Eksport dokumentéw w formacie XML

Mozliwosc¢ filtrowania dokumentéw po kontrahencie

Alertowanie statusu wysytki faktury

Automatyczne ksiegowanie do programu

www.ksiega-podatkowa.pl 6
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Dokumenty jakie znajdziemy w KSeF

Podstawowym celem KSeF jest petna digitalizacja faktur VAT. W systemie znajdziemy
wszelkie dokumenty sprzedazy jakie ustawa o VAT nazywa fakturami VAT i ktérych

wystawienie ustawa przewiduije.

Dostawy krajowe WDT i eksport Zaliczki i przedptaty
Faktury za dostawy Wewnatrzwspdlnotowe Dokumenty dotyczace
towardw i Swiadczenie dostawy towardw oraz otrzymanych zaliczek,
ustug na terytorium eksport poza UE. zadatkow i rat.
Polski.
Faktury korygujace

Korekty sprzedazy oraz faktur zaliczkowych i zaliczkowych koricowych

Kazda poprawka w KSeF bedzie wymagata faktury korygujacej.
Dotychczasowe anulacje lub podmiany faktur nie beda moZliwe.

* Wazne: Dokumenty wewnetrzne za $wiadczenia nieodptatne (np. faktury
wewnetrzne) nie bedg wystawiane w KSeF, poniewaz nie stanowig faktur VAT

W rozumieniu ustawy.

www.ksiega-podatkowa.pl
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Dokumenty funkcjonujgce poza systemem
KSeF

Pomimo stosowania KSeF, czes¢ dokumentacji bedzie funkcjonowata poza tym
systemem na zasadach dotychczasowych, w wersjach elektronicznych lub papierowych.
Wprowadzenie KSeF nie oznacza automatycznie petnej informatyzacji proceséw

gospodarczych.
Rachunki i paragony Noty ksiegowe i odsetkowe
Rachunki, paragony oraz raporty z kas Noty ksiegowe (obcigzeniowe lub
fiskalnych pozostajg poza systemem uznaniowe) oraz noty odsetkowe
KSeF
Faktury pro-forma Dokumenty wewnetrzne
Dokumenty o charakterze wezwania Faktury wewnetrzne oraz wszelkiego
do ptatnosci lub wizualizacji przysziej rodzaju zatgczniki do faktur
faktury VAT
Zataczniki

Wszystkiego rodzaju zatgczniki do faktur, (np. specyfikacje, WZ, protokoty) za
wyjatkiem zatgcznika ustrukturyzowanego przeznaczonego dla wybranych
podmiotéw.

Jezeli wysytates do tej pory takie zataczniki, rozwaz ich nowy sposob dostarczania, musisz przekazac je
poza systemem KSeF, np. mailowo. Warto oznaczac zafgczniki numerem faktury lub KSeF ID, Zeby fatwo
Jje powigzaé. Dobrym rozwigzaniem moze byc tez wysytka zatacznika razem z wizualizacja faktury (PDF),
tak aby od razu byto jasne, ktorego dokumentu dotyczy.

Nota korygujaca odchodzi do historii

Po wprowadzeniu obowigzkowego KSeF nie bedzie juz mozliwosci wystawiania not
korygujacych.Jesli na fakturze pojawi sie drobny btad, np. w nazwie czy adresie
firmy, jedynym sposobem poprawy bedzie faktura korygujaca.

www.ksiega-podatkowa.pl 8



Faktury z zatgcznikami w KSeF

Nowe przepisy wprowadzajg mozliwosé wystawiania faktur wraz z zatgcznikami.
Rozwigzanie to jest adresowane do podatnikéw, ktérzy tworzg faktury o bardziej ztozonym
charakterze, np. wymagajgcych dodatkowych zestawien.

(& Ustrukturyzowane zatgczniki bedg mogty wysytac przede wszystkim firmy
z branzy energetycznej, paliwowej, gazowej i telekomunikacyjnej, ktére w zatgczniku
do faktury zamieszczajg powtarzalne, ujednolicone informacje (dotyczace jednostki
miary, ilo$ci i ceny).

Jak uzyskac¢ zgode?

e Podatnik sktada zgtoszenie do Szefa KAS za posrednictwem e-Urzedu Skarbowego.

o W zgtoszeniu nalezy wskazac¢ powdd korzystania z zatgcznikow oraz potwierdzic¢
swiadomosc¢ konsekwencji ich niewtasciwego uzycia.

o Szef KAS potwierdza mozliwosc¢ korzystania z tej funkcji w ciggu 30 dni roboczych.

e Po pozytywnym rozpatrzeniu zgtoszenia podatnik otrzyma poprzez APl komunikat
0 zgodzie na przesytanie zatgcznikow.

Jak to dziata?

o Faktura z zatgcznikiem przesytana jest jako jeden plik XML.
e Maksymalny rozmiar takiego dokumentu wynosi 3 MB.

¢ Nowa funkcjonalnos¢ przesytania faktur z zatgcznikami w KSeF dostepna bedzie
wytgcznie poprzez integracje z API. W praktyce oznacza to, ze podatnicy korzystajagcy
z bezptatnych narzedzi Ministerstwa Finansow — takich jak Aplikacja Podatnika KSeF
czy e-mikrofirma — nie bedg mogli wysyta¢ zatgcznikow.

Ograniczenia i ryzyka

o Prawo do wystawiania faktur z zatgcznikami moze zostac cofniete, jesli zatgcznik ma
charakter marketingowy albo zawiera tresci zabronione.

o Dozwolone sg wytgcznie materiaty scisle zwigzane z dokumentowang transakcja.

www.ksiega-podatkowa.pl
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Dobrowolnos¢
e-fakturowania konsumentow

Faktura konsumencka dokumentuje sprzedaz dokonywang na rzecz konsumenta - osoby
fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej lub dokonujacej zakupu
o charakterze prywatnym. Takie faktury nie muszg by¢ wystawiane w postaci e-faktury.

Identyfikacja klienta

Jesli nabywca nie poda NIP, moze by¢ uznany za konsumenta

Decyzja o formie

Przedsiebiorca decyduje czy fakturowac przez KSeF, czy poza systemem

Pdézniejsza korekta

Podanie NIP przez nabywce wymaga korekty i wystawienia e-faktury

/\ Uwaga: Podmiot posiadajgcy NIP jest zobowigzany do jego podania przy
realizacji transakc;ji. Btedna identyfikacja nabywcy naraza przedsiebiorce
na wystawienie faktury poza KSeF wbrew obowigzkowi.

2027

Rok wprowadzenia kar

Kary za nieprawidtowe fakturowanie od 1 stycznia 2027 r.

www.ksiega-podatkowa.pl



KSeF a fiskalizacja
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Wejscie w zycie obowigzkowego e-fakturowania nie zmienia zasad dotyczgcych

obowigzkdw fiskalizacji. Sprzedaz na rzecz oséb fizycznych i rolnikow ryczattowych

w dalszym ciggu bedzie musiata byc¢ rejestrowana na kasie fiskalne;.

Do 31 grudnia 2026

Faktury wystawiane bezposrednio

z kasy fiskalnej nie bedg dodawane
do KSeF. Paragony stanowigce
faktury uproszczone (z NIP nabywcy,
do kwoty 450 zt brutto) moga by¢
wystawiane z kasy.

/\ Wazne

Od 1 stycznia 2027

Brak mozliwosci wystawiania faktur
z kasy fiskalnej. Wszystkie faktury,
w tym uproszczone, bedg musiaty
by¢ wystawiane za posrednictwem
KSeF.

Paragony niestanowigce faktur uproszczonych (z NIP, ponad kwote 450 zt

brutto) bedg mogty by¢ wystawiane z kasy fiskalnej, ale kazda faktura do

takiego paragonu musi by¢ wystawiona w KSeF.

www.ksiega-podatkowa.pl
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Zmiana sposobu ptatnosci za e-fakture

Od 2027 roku nastgpi zmiana w sposobie realizacji ptatnosci za posrednictwem
rachunku bankowego. Wszelkie przelewy realizowane pomiedzy dwéch podatnikéw VAT
czynnych beda musiaty wskazywac w tytule przelewu KSeF ID optacanej e-faktury.

Polecenia przelewu Polecenia zaptaty Ptatnosci mobilne
Ptatnosci inicjowane Ptatnosci inicjowane BLIK i inne formy
przez nabywce przez sprzedawce elektroniczne

W razie optacania co najmniej dwéch e-faktur konieczne bedzie wskazanie
identyfikatora zbiorczego faktur wygenerowanego w KSeF (zbiorczego KSeF ID).

Identyfikator moze wygenerowac zaréwno wystawca, jak i np. odbiorca faktur.
Generowanie identyfikatora zbiorczego bedzie mozliwe zaréwno w Aplikacji Podatnika
KSeF jak i komercyjnych systemach finansowo-ksiegowych, ktére bedg potgczone z API
KSeF. Pozwoli na wykazanie w tytule ptatnosci jednego identyfikatora dla wielu numeréw
faktur, ktore sg optacane. i bedzie sktadat sie z 35 znakow:

»  kontekstu uwierzytelnienia Przykiad:
generujacego (NIP), 9999999999 17202602-FFFFFFFFFFFF-FF

e oOznaczenia |Z”,

e roku i miesigca wygenerowania
identyfikatora zbiorczego,

e unikalnego ciggu 12 znakdw,

e dwaoch cyfr kontrolnych.

Na chwile obecng ustawodawca nie przewidziat sankcji z tytutu braku podania KSeF ID w
ptatnosciach, jednak realizacja tego obowigzku jest jednym z punktow analityki
administracji skarbowe;j.

www.ksiega-podatkowa.pl 12



[B) | SKP

KSeF a JPK_V7

Przejscie w tryb obowigzkowego e-fakturowania bedzie miato swoje skutki na tle
obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem plikow JPK. Zmiany te majg obowigzywac
od 1 lutego 2026 .

Ewidencja sprzedazy

Obowigzek wskazywania numeru
e-faktury nadawanego przez
wystawce oraz numeru KSeF ID
nadawanego przez system

Ewidencja zakupow

Uprawnienie do wykazania numeru
KSeF ID, o ile na moment ztozenia
JPK_VAT numer zostat nadany

www.ksiega-podatkowa.pl
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KSeF a inne systemy podatkowe

Przyspieszony zwrot VAT
Skrocenie podstawowego terminu zwrotu VAT

e Z60do40dniod 1 lutego 2026

e Wieksza kontrola = szybsze zwroty

System PEF

Platforma Elektronicznego Fakturowania dla zaméwien publicznych w standardzie
Peppol

o Faktury z PEF automatycznie przetwarzane przez KSeF

Fiskalizacja

Obowigzki fiskalizacji pozostajg bez zmian

e Automatyczne nadawanie numeru KSeF ID
e Paragony funkcjonujg obok KSeF

» Nie przesyta sie dokumentow fiskalnych do KSeF

www.ksiega-podatkowa.pl 14
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Btedy w KSeF: Co musisz wiedzie¢?

System KSeF wprowadza nowe zasady dotyczgce zarzgdzania fakturami, a wraz z nimi nowe
wyzwania. Zrozumienie, jak radzi¢ sobie z btedami, jest kluczowe dla sprawnego dziatania.
Przygotuj sie na zmiany, ktore wejdg w zycie od 1 lutego 2026 roku!

Brak mozliwosci edycji — czas na korekte!

Koniec z edycja!
Po wystaniu faktury do KSeF nie ma juz mozliwosci jej edytowania w systemie. Dokument
z nadanym KSeF ID jest ostateczny.

Tylko faktura korygujaca

0Od 1 lutego 2026 r. jedynym sposobem poprawienia btedu bedzie wystawienie faktury
korygujgcej w KSeF. Zniknie mozliwos¢ wystawiania not korygujgcych — kazda, nawet drobna,

pomytka wymaga korekty.

KSeF nie weryfikuje obliczen

Pamietaj! KSeF sprawdza jedynie zgodnos¢ pliku XML faktury ze schema logiczng. Nie
weryfikuje poprawnosci obliczen matematycznych. Btedne wyliczenia VAT nie zostang
odrzucone przez system, ale moga by¢ wykryte przez Twoje oprogramowanie finansowo-

ksiegowe.

Anulowanie i usuwanie faktur? Zapomnij!

Brak mozliwosci
anulowania

Gdy faktura otrzyma KSeF
ID, oznacza to, ze zostata
wprowadzona do obrotu
prawnego. Anulowanie czy
edycja sg niemozliwe.

www.ksiega-podatkowa.pl

Brak mozliwosci usuniecia

Nie masz mozliwosci
samodzielnego usuniecia
faktury z KSeF. Dokumenty
sg archiwizowane w
systemie przez 10 lat od
konca roku wystawienia, po
czym zostang
automatycznie usuniete.

10 lat archiwizaciji

Wszystkie faktury
przestane do KSeF sa
przechowywane przez
system przez dekade.
Niezaleznie od tego, czy
faktura byta prawidtowa,
czy zawierata btedy,
pozostaje w archiwum.

15
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Co zrobi¢, gdy faktura trafita do btednego nabywcy?

To jedna z czestszych pomytek, ktéra wymaga precyzyjnego dziatania.

KSeF przypisuje faktury na podstawie numeru NIP, wiec kazda pomytka skutkuje
przypisaniem dokumentu do podmiotu, ktérego NIP znalazt sie w pliku.

Korekta "do zera"

Wystaw fakture korygujaca "do zera" dla podmiotu, ktérego NIP btednie wskazano w
pierwotnej fakturze.

_  —

Nowa faktura pierwotna

Nastepnie wystaw i przeslij do KSeF nowag, prawidtowa fakture pierwotng,
zawierajgcg poprawne dane faktycznego nabywcy (w tym wtasciwy NIP).

Btedny NIP w KSeF

Nigdy nie koryguj btednego NIP-u w tej samej fakturze! System KSeF
automatycznie przypisze fakture do wskazanego NIP-u, niezaleznie od
rzeczywistego odbiorcy towaru/ ustugi.

www.ksiega-podatkowa.pl 16



KSeF ID

Numer identyfikujgcy fakture ustrukturyzowang w KSeF (KSeF ID) to unikalny numer
nadawany automatycznie przez system, dla celow identyfikacji konkretnej faktury
w Krajowym Systemie e-Faktur.

Numer ten sktada sie tgcznie z 35 znakow i obejmuje takie elementy jak:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

NIP data czesc techniczna suma kontrolna
sprzedawcy* przestania 12 znakow (wartosc
faktury (wartosc¢ wyliczona
do KSeF generowana automatycznie)

automatycznie)

* W przypadku faktury wystawianej:

- w trybie samofakturowania - w numerze KSeF znajdzie sie NIP nabywcy,

- przez komornika sgdowego lub organ egzekucyjny, dokumentujgcej dostawe w trybie
egzekucji - w numerze KSeF znajdzie sie NIP komornika sgdowego lub organu
egzekucyjnego,

- przez przedstawiciela podatkowego - w numerze KSeF znajdzie sie NIP przedstawiciela
podatkowego,

-przez jednostke podrzedng JST w imieniu JST lub przez cztonka GV - w numerze KSeF
znajdzie sie odpowiednio NIP jednostki podrzednej JST lub NIP cztonka GV.

www.ksiega-podatkowa.pl 17
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Numerowanie faktur

Numer KSeF ID, nadawany automatycznie przez system, jest catkowicie niezalezny od
numeru faktury, ktéry przedsiebiorca musi sam przypisa¢ zgodnie z przepisami.
Ustawa o VAT przewiduje wiec dwa réwnolegte oznaczenia:

* numer KSeF ID — generowany przez system po przestaniu faktury,
« numer wlasny faktury — ustalany przez wystawce, ktéry powinien zachowac ciggtosc

numeracji w ramach jednej lub kilku serii.

/\ Nadanie identyfikatora KSeF nie zwalnia podatnika z obowigzku prowadzenia

wilasnej numeracji i umieszczania jej na fakturach.

Proces nadawania numeréw w KSeF odbywa sie niezaleznie od numeracji stosowanej
przez podatnika. Oznacza to, ze kolejnos¢ faktur przestanych do systemu nie zawsze

pokryje sie z kolejnoscig ich wtasnych numeréw.

Przyktad:

jesli w jednej sesji wyslemy faktury 1/02/2026, 2/02/2026 i 3/02/2026, to system moze
Jako pierwsza przyjac fakture nr 3/02/2026, nadajac jej wczesniejszy KSeF ID niz

fakturom o numerach 1 czy 2.

Nie wptywa to jednak na obowigzek przedsiebiorcy do zachowania spojnej i ciggtej
numeracji faktur w ramach wtasnych serii — ta zasada pozostaje bez zmian.

www.ksiega-podatkowa.pl
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Zbiorcze KSeF ID

Dla utatwienia obstugi niektorych transakcji — np. przy realizacji przelewéw zbiorczych — KSeF
wprowadza mozliwos¢ generowania Zbiorczych KSeF ID. Jest to specjalny identyfikator
przypisany do co najmniej dwoéch e-faktur wystawionych przez tego samego sprzedawce.

Na obecnym etapie przepisy pozwalajg tworzy¢ taki numer wytgcznie dla faktur
wystawionych temu samemu odbiorcy. Jednak docelowo rozwigzanie bedzie bardziej
elastyczne — zbiorczy identyfikator bedzie mégt obejmowac faktury wystawione dla réznych
kontrahentdw.

Takie rozszerzenie moze okazac sie szczegolnie przydatne np. dla firm faktoringowych czy
przy regulowaniu wielu zobowigzan jednoczesnie wobec jednego wystawcy w danym okresie.

9999999999-IZRRRRMM-FFFFFFFFFFFF-FF

NIP kontekstu oznaczenie "1Z" czesc techniczna suma kontrolna
uwierzytelnienia  oraz rok 12 znakdw (wartosé
generujgcego i miesigc (wartosc¢ wyliczona
identyfikator wygenerowania generowana automatycznie)
zbiorczy identyfikatora ~ automatycznie)

zbiorczego

Jak dziata Zbiorcze KSeF ID:
1. Generowanie przez nabywce:

Identyfikator zbiorczy jest generowany przez nabywce po zalogowaniu sie do aplikacji KSeF,
wpisujgc numery KSeF faktur, ktére ma optacic.

2. Powigzanie przelewu z fakturami:

Po wygenerowaniu, identyfikator ten jest wpisywany w tytule przelewu bankowego, co
jednoznacznie fgczy ten jeden przelew z kilkoma fakturami ustrukturyzowanymi w systemie.

3. Usprawnienie rozliczen:
Mechanizm ten pozwala na ujednolicenie procesu rozliczen, redukcje obiegu dokumentow

i znaczace usprawnienie pracy ksiegowej.

www.ksiega-podatkowa.pl 19



i | SKP

UPO w KSeF

UPO, czyli Urzedowe Poswiadczenie Odbioru, to dokument potwierdzajacy, ze elektroniczna

przesytka zostata skutecznie doreczona adresatowi. Wielu podatnikéw zna to rozwigzanie

z obstugi plikow JPK, gdzie UPO jest standardowym dowodem ztozenia dokumentu.

W Krajowym Systemie e-Faktur UPO petni podobng role — jest oficjalnym potwierdzeniem,

ze faktura przestana przez sprzedawce zostata poprawnie przyjeta przez system.

Dokument ten, dostepny w formacie PDF lub XML, zawiera m.in.:

1.

Numer referencyjny wystanego zbioru dokumentéw. W przypadku wysytki interaktywnej
jest to numer referencyjny sesji. W przypadku wysytki wsadowej jest to numer
referencyjny paczki. Uwagal! Identyfikator dokumentu przestanego do KSeF nie jest
numerem KSeF przestanej faktury.

Numer KSeF e-Faktury.

Numer e-Faktury nadany przez podatnika. Wartosc¢ znajdujaca sie w polu P_2 pliku
e-Faktury przestanej do KSeF.

Data przestania pliku e-Faktury do KSeF.

Data przyjecia = data nadania numeru KSeF = data otrzymania e-Faktury przez nabywce.

Krajowy System URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU DOKUMENTU

e- Faktur ELEKTRONICZNEGO KSeF

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finanséw

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostal zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

d

entyfikator dokumentu przestanego do KSeF- podmiotu (

20260201-00-0000000000-0000000000-00 L 1010000000
‘Wartosé funkcji skrotu w postaci j ¥ {facznis i
daaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
Nazwa pliku XSD struktury logicznej dotyczaca przestanego dokumentu:
a
Kod formularza
a
Lp. = Numer identyfikujacy fakture Numer faktury Data przestania dokumentu Data przyjecia S¢ funkcji skrotu ziozonego dokumentu
w Krajowym Systemie do systemu informatycznego | do systemu informatycznego
e-Faktur (KSeF) Mini Fii 6 Mini Finansow
1. 1010000000-20260201- 1/02/2026 2026-02-01T00:00:002 2026-02-01700:00:002
000000-000000-00 2. 3. 4. 3
2 1010000000-20260201- 2/02/2026 2026-02-01T00:00:002 2026-02-01700:00:002 a aa aa

000000000000-00

Dzieki temu UPO stanowi dowdd prawidtowego doreczenia faktury i jej ujecia w systemie.
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Wizualizacja faktur w KSeF

Zgodnie z zatozeniami KSeF, e-Faktury sg domyslinie odbierane przez nabywcéw krajowych z NIP
bezposrednio w systemie. Istniejg jednak sytuacje, w ktdrych konieczne jest przekazanie faktury w
uzgodniony sposéb (np. jako wydruk lub PDF) poza KSeF:

Nabywca zagraniczny 8 Konsument Brak NIP
Gdy adresatem jest Faktury wystawiane Podmioty
podmiot spoza Polski. dla oséb fizycznych nieposiadajgce
nieprowadzgcych polskiego identyfikatora
dziatalnosci podatkowego NIP.
gospodarcze;.

Kluczowe zasady tworzenia wizualizaciji

Chociaz masz swobode w projektowaniu, wizualizacja faktury musi spetniac trzy podstawowe
kryteria:

— Spéjnosé zplikiem XML  —> Czytelnosé i logiczny —> Brak sprzecznosci
Wizualizacja musi by¢ uktad Nie moze by¢ zadnych
wiernym Zadbaj o przejrzystosc rozbiezno$ci miedzy
odzwierciedleniem dokumentu, odpowiednie zawartoscig pliku XML
danych zawartych w grupowanie i prezentacje przyjetego przez KSeF
pliku XML przestanym danych, aby byt tatwy do a tym, co prezentuje
do KSeF. zrozumienia. wizualizacja.

Wazna wskazowka MF: Pelne wykorzystanie danych!

Ministerstwo Finansow zdecydowanie nie zaleca praktyki przesytania do KSeF tylko
minimalnych danych w pliku XML, a nastepnie uzupetniania wszystkich szczegétéw (jak
terminy ptatnosci, numer rachunku, dodatkowe informacje o transakcji) wytacznie

w wizualizacji. Takie dziatanie utrudnia nabywcy automatyczne ksiegowanie faktur

i nie pozwala w petni wykorzystac potencjatu KSeF w zakresie automatyzacji procesow.
Struktura FA(3) oferuje liczne pola (np. DodatkowyOpis, Platnosc, Rozliczenie,

WarunkiTransakcji) do ustrukturyzowanej prezentacji dodatkowych danych — warto z nich

korzystac!
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Elementy dodatkowe wizualizac;ji

Wizualizacja faktury moze zawiera¢ elementy, ktére nie sg istotne z punktu widzenia systemu,

ale majg wartos¢ informacyjng lub wizerunkowa:

Logo firmy wystawcy,

Dane kontaktowe do biura obstugi klienta,

Inne informacje promocyjne lub wizerunkowe.

Obowigzkowe kody QR

Faktura poza KSeF

Musi by¢ opatrzona kodem QR zawierajgcym numer
KSeF faktury.

Faktury OFFLINE

Jesli faktura zostata wystawiona w trybie OFFLINE i

nieprzestana jeszcze do KSeF, wymagane sg dwa
kody QR: jeden z napisem ,OFFLINE" i drugi z

OFFLINE

5265877639-20152100-0100CD106840-3C

Wizualizacja w jezyku obcym

KSeF daje elastycznos¢ w kwestii jezykow:

AB
Vv

Wizualizacja dwujezyczna

Mozesz wystawic fakture
w XML po polskuy,

a nastepnie
zwizualizowac¢ jg w jezyku
obcym lub w dwéch
jezykach jednoczesnie.

www.ksiega-podatkowa.pl
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Zgodnos¢ tresci

Kluczowe jest, aby dane w
wizualizacji (w jezyku
obcym) pod wzgledem
merytorycznym
odpowiadaty tresci
polskiego pliku XML.

napisem ,CERTYFIKAT".

CERTYFIKAT

S

XML w jezyku obcym

Nie ma przeszkdd, aby
sam plik XML przesytany
do KSeF zawierat dane
przygotowane
bezposrednio w jezyku
obcym.

i | SKP
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Potwierdzenie transakcji w KSeF

Istnieje mozliwo$¢ wydawania nabywcom tzw. ,potwierdzenia transakcji”. Ma ono kluczowe znaczenie w sytuacjach, gdy
faktura ustrukturyzowana jeszcze nie otrzymata swojego unikalnego numeru KSeF ID, a nabywca oczekuje dokumentu
potwierdzajgcego dokonanie zakupu.

Wydawanie potwierdzenia transakc;ji jest catkowicie dobrowolne i ma na celu odpowiedzie¢ na potrzeby rynku, np. w przypadku
transakcji detalicznych, gdzie klient chce natychmiast otrzymac dowdd zakupu. Jest to szczegdlnie przydatne, gdy faktura
online lub offline nie posiada jeszcze numeru KSeF, a potwierdzenie to zabezpiecza interes nabywcy, umozliwiajac weryfikacje
transakcji.

Dokumentowanie transakcji w zaleznosci od trybu wystawienia faktury

® Faktura wystawiona w trybie ONLINE
W przypadku wystawienia faktury w trybie ONLINE, zasady wydawania dokumentéw zalezg od statusu nadania
numeru KSeF ID oraz rodzaju nabywcy:
o Jesli fakturze zostat juz nadany numer KSeF:

o Nabywca to podatnik krajowy z NIP (ktory otrzymat fakture w KSeF) — sprzedawca moze dodatkowo wyda¢
nabywcy fakture w postaci zwizualizowanej (np. wydruk, plik PDF), koniecznie opatrzong kodem QR
(z oznaczeniem numeru KSeF).

o Nabywca to podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy — sprzedawca wydaje nabywcy fakture w postaci
uzgodnionej. W przypadku przekazania poza KSeF, faktura powinna by¢ opatrzona kodem QR (z oznaczeniem
numeru KSeF).

o Jesli fakturze nie zostat jeszcze nadany numer KSeF:

o Sprzedawca moze wydac¢ nabywcy (bez wzgledu na jego status) potwierdzenie transakgiji, ktére informuje,
ze faktura o danej tresci handlowej zostanie wystawiona w KSeF.

° Faktura wystawiona w trybie OFFLINE (offline24 i niedostepnos$¢ KSeF)
Sytuacja w trybie OFFLINE jest nieco inna, zwtaszcza gdy faktura nie otrzymata jeszcze KSeF ID:
o Jesli fakturze zostat juz nadany numer KSeF — sprzedawca moze wyda¢ nabywcy fakture w postaci

zwizualizowanej (np. wydruk, plik PDF droga elektroniczng), pamietajac o opatrzeniu dokumentu kodem QR
(z oznaczeniem numeru KSeF).

o Jesli fakturze nie zostat jeszcze nadany numer KSeF:

o Nabywca to podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy o VAT- sprzedawca wydaje nabywcy fakture
w postaci uzgodnionej. Jesli jest wydawana poza KSeF, powinna zostac opatrzona dwoma kodami QR (z
oznaczeniem ,OFFLINE” oraz ,CERTYFIKAT").

o Nabywca to podatnik krajowy z NIP (ktory otrzyma fakture w KSeF) — sprzedawca nie wydaje nabywcy faktury
w sposob inny niz poprzez KSeF, natomiast moze wyda¢ mu potwierdzenie transakgciji.

® Faktura wystawiona w trybie awaryjnym (art. 106nf ustawy o VAT)
W trybie awaryjnym faktura jest wydawana nabywcy w sposéb uzgodniony, niezaleznie od jego statusu:

o Jezeli nabywca uzgodnit otrzymanie faktury poza KSeF - sprzedawca wydaje mu np. wydruk lub plik PDF droga
elektroniczng, opatrujac fakture dwoma kodami QR (pierwszy z napisem ,OFFLINE”, drugi z napisem
,CERTYFIKAT").

o Jezeli nabywca uzgodnit otrzymanie faktury w KSeF - sprzedawca moze dodatkowo wyda¢ temu nabywcy
potwierdzenie transakcji, ktére pozwoli na weryfikacje, czy faktura zostata juz dostana do systemu.
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Potwierdzenie transakcji w KSeF: kluczowe elementy
| zastosowanie

Natychmiastowy
Dowod

Idealne w handlu
detalicznym (np. sklepy,
stacje paliw), gdy klient
potrzebuje szybkiego
potwierdzenia zakupu, a
faktura KSeF nie
otrzymata jeszcze
unikalnego numeru ID.

Ochrona Nabywcy

Stanowi tymczasowe
potwierdzenie
dokonania transakcji,
chronigc interesy
kupujgcego, zanim
faktura zostanie w petni
przetworzona i otrzyma
numer KSeF.

ok

Szybka Weryfikacja

Dzieki umieszczonym
kodom QR, nabywca
moze natychmiast
uzyskac dostep do
wystawionej faktury i
zweryfikowac zawarte
w hiej dane, bez
koniecznosci
uwierzytelniania w
systemie KSeF.

& Potwierdzenie transakcji nie jest faktura w rozumieniu ustawy o VAT ani fakturg

uproszczong. Powinno ono by¢ wyraznie zatytutowane jako ,potwierdzenie

transakcji” i zawierac jedynie niezbedne informacje, ktére umozliwig weryfikacje

transakcji w KSeF.

www.ksiega-podatkowa.pl
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Co musi zawieraé potwierdzenie transakc;ji?

Aby spetnia¢ swojg funkcje, potwierdzenie transakcji powinno zawiera¢ nastepujgce kluczowe elementy:

Dane stron transakcji

—>  Podstawowe informacje o sprzedawcy (nazwa, NIP, adres) oraz nabywcy (nazwa, NIP/inny
identyfikator lub informacja o jego braku, adres).

N Numer faktury
Numer nadany przez podatnika (warto$¢ z pola P_2).
Kwota naleznosci ogétem

=

Catkowita wartos$¢ transakcji (warto$¢ z pola P_15).

Dwa kody QR / linki

» Pierwszy zapewnia dostep do faktury i weryfikacje danych, z napisem ,sprawdz fakture
w KSeF”.

- » Drugi pozwala na weryfikacje wystawcy faktury, z napisem ,zweryfikuj wystawce
faktury”.

Wazne: Pod kodami QR/linkami nie zamieszcza sie Zadnych dodatkowych napiséw (np.
+OFFLINE” czy ,CERTYFIKAT").

POTWIERDZENIE TRANSAKCIJI

do faktury nr FV/1/02/2026
Dane sprzedawcy Dane nabywcy
NIP: 9999999999 NIP: 1111111111
Nazwa: XYZ Sp.z 0.0. Nazwa: BCD Sp.z 0.0.
Adres: Ul Szara 5 Adres: Ul. Zielona 3
11-111 Warszawa 77-777 Katowice

Kwota naleznosci ogétem: 1023, 00 zt

Sprawd? fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

Krajowy System e-Faktur
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Formsoft

Przyspieszony zwrot VAT

60dni 40 dni

OBECNY TERMIN NOWY TERMIN

Aktualny podstawowy Skroécony termin
termin zwrotu VAT od 1 lutego 2026 roku

33%

SKROCENIE

Redukcja czasu

oczekiwania na zwrot
Korzysci dla przedsiebiorcow

Wejscie w zycie obowigzkowego e-fakturowania
od 1 lutego 2026 roku skutkowac bedzie
skroceniem podstawowego terminu zwrotu VAT z
60 do 40 dni. Jest to bezposrednia korzysé
ptyngca z lepszej kontroli i analityki transakciji.

Szybsza weryfikacja dokumentéw w systemie
KSeF pozwala organom podatkowym na
sprawniejsze procesowanie wnioskéw o zwrot
podatku VAT.
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Podsumowanie i przygotowania

System KSeF to kompleksowa rewolucja w polskim e-fakturowaniu, ktéra przyniesie zaréwno
wyzwania jak i korzysci dla przedsiebiorcéw. Kluczem do sukcesu jest odpowiednie
przygotowanie i zrozumienie wszystkich aspektow systemu.

Procesy biznesowe

Dostosowanie obiegu
dokumentéw, szkolen
Przygotowanie IT pracownikéw oraz procedur
identyfikacji konsumentow i

Wybér odpowiedniego
. podatnikow VAT.
systemu komercyjnego lub
przygotowanie integracji z Compliance

API KSeF. Testowanie

) Weryfikacja prawidtowosci
procesow wystawiania i

stosowania stawek VAT,

odbierania e-faktur. : .
! ! N dokumentowania transakgciji

oraz przygotowanie na
zwiekszong kontrole

skarbowa.
START SYSTEMU PELNA IMPLEMENTACJA
Obowigzkowe e-fakturowanie od 1 lutego KSeF ID w ptatnosciach, kary za

nieprzestrzeganie
Wdrozenie KSeF to nie tylko wymaog prawny, ale takze szansa na modernizacje procesow
ksiegowych i poprawe efektywnosci biznesowej. Przedsiebiorcy, ktérzy odpowiednio sie

przygotuja, zyskajg przewage konkurencyjna.

Przysztos¢ nalezy do tych, ktorzy potrafig wykorzystac¢ technologie do usprawnienia

swoich procesow biznesowych.
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Nowa era fakturowania
zaczyna sie juz wkrotce
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