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Ogólne zaCo}enia systemu KSeF

Wprowadzenie obligatoryjnego systemu e-fakturowania b�dzie kolejnym dziaCaniem 
uszczelniaj�cym polski system podatkowy, obok istniej�cych obecnie rozwi�zaE takich 
jak: pakiet paliwowy, system SENT, JPK_VAT wraz z deklaracj�, system STIR czy kasy 
online.

Skrócony czas dost�pu
System umo}liwi bie}�ce monitorowanie transakcji gospodarczych przez 
Krajow� Administracj� Skarbow� w czasie zbli}onym do rzeczywistego.

Wykrywanie oszustw

Dane z e-faktury w poC�czeniu z danymi z JPK_VAT mog� znacz�co 
poprawi� selekcj� transakcji generuj�cych ryzyka podatkowe.

Analityka danych

Szczególne monitorowanie transakcji pod k�tem oszustw typu znikaj�cy 
podatnik lub bufor, które generuj� znaczne obroty w krótkim czasie.

PrzykCad: Dzi�ki danym o przedmiocie transakcji z KSeF, administracja 
skarbowa b�dzie mogCa identyfikowa� czego dotyczy dana kwota i stawka (np. 
0% dla handlu mi�dzynarodowego lub 8% dla najmu krótkoterminowego).
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Podstawowe zadania KSeF

GCówne funkcjonalno[ci systemu

Interfejs oprogramowania (API) Krajowego Systemu e-Fakturowania b�dzie pozwalaC 
dostawcom rozwi�zaE informatycznych na zintegrowanie si� z KSeF i poC�czenie 
ró}nego rodzaju systemów komercyjnych z systemem KSeF.

Uwierzytelnienie

Weryfikacja uprawnieE do korzystania z KSeF

Wystawianie

Tworzenie faktur ustrukturyzowanych

Przechowywanie

Magazynowanie faktur w systemie

Identyfikacja

Przydzielanie unikalnych numerów KSeF ID

Ograniczenia systemu: 

KSeF nie powiadomi o wpCywie e-faktury zakupowej, ani nie pozwoli na jej 
akceptacj� lub naniesienie komentarzy. 

System nie wska}e tak}e bC�dów lub omyCek w przesyCanej e-fakturze.
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Sposoby korzystania z KSeF

Darmowe narz�dzia KSeF
Podstawowe funkcjonalno[ci dost�pne bezpCatnie dla wszystkich podatników, 
umo}liwiaj�ce wystawianie i odbieranie e-faktur przez interfejs webowy.

Systemy komercyjne
Zaawansowane rozwi�zania IT integruj�ce si� z KSeF, oferuj�ce dodatkowe 
funkcjonalno[ci dostosowane do potrzeb przedsi�biorców.

Integracja API
Bezpo[rednie poC�czenie systemów finansowo-ksi�gowych z KSeF przez 
dedykowany interfejs programistyczny.

Program SKP® Formsoft umo}liwi automatyczn� wysyCk� dokumentów do KSeF, 
sprawdzanie zgodno[ci ze schematem, pobieranie UPO, a  automatyczne ksi�gowanie 
faktur zakupowych umo}liwi pCatny dodatek - ModuC KSeF.
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Systemy komercyjne integruj�ce KSeF

Automatyzacja procesów

Automatyczna wysyCka do KSeF dokumentów sprzeda}owych zgodnie z 
ustalonym czasem, harmonogramem lub r�cznie. Sprawdzanie przed wysyCk� 
zgodno[ci ze schematem i alertowanie o braku uzupeCnienia pól 
obowi�zkowych.

Zarz�dzanie dokumentami

Automatyczne pobieranie UPO do wysCanych dokumentów oraz faktur 
zakupowych z KSeF. Wizualizacja pobranych faktur wraz z kodem QR 
i mo}liwo[� nadawania statusów weryfikacji.

Komunikacja z kontrahentami

PrzesyCanie faktur e-mailem do nabywcy wraz z kodem QR po przekazaniu do 
KSeF. Tworzenie zawiadomienia ZAW-FA i komunikowanie o awariach 
systemu.

Dodatkowe funkcjonalno[ci

Eksport dokumentów w formacie XML

Mo}liwo[� filtrowania dokumentów po kontrahencie

Alertowanie statusu wysyCki faktury

Automatyczne ksi�gowanie do programu
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Dokumenty jakie znajdziemy w KSeF
Podstawowym celem KSeF jest peCna digitalizacja faktur VAT. W systemie znajdziemy 
wszelkie dokumenty sprzeda}y jakie ustawa o VAT nazywa fakturami VAT i których 
wystawienie ustawa przewiduje.

Dostawy krajowe
Faktury za dostawy 

towarów i [wiadczenie 
usCug na terytorium 

Polski.

WDT i eksport
Wewn�trzwspólnotowe 
dostawy towarów oraz 

eksport poza UE.

Zaliczki i przedpCaty
Dokumenty dotycz�ce 
otrzymanych zaliczek, 

zadatków i rat.

Faktury koryguj�ce
Korekty sprzeda}y oraz faktur zaliczkowych i zaliczkowych koEcowych

Ka}da poprawka w KSeF b�dzie wymagaCa faktury koryguj�cej. 
Dotychczasowe anulacje lub podmiany faktur nie b�d� mo}liwe.

Wa}ne: Dokumenty wewn�trzne za [wiadczenia nieodpCatne (np. faktury 
wewn�trzne) nie b�d� wystawiane w KSeF, poniewa} nie stanowi� faktur VAT 
w rozumieniu ustawy.
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Dokumenty funkcjonuj�ce poza systemem 
KSeF

Pomimo stosowania KSeF, cz�[� dokumentacji b�dzie funkcjonowaCa poza tym 
systemem na zasadach dotychczasowych, w wersjach elektronicznych lub papierowych. 
Wprowadzenie KSeF nie oznacza automatycznie peCnej informatyzacji procesów 
gospodarczych.

Rachunki i paragony

Rachunki, paragony oraz raporty z kas 
fiskalnych pozostaj� poza systemem 
KSeF

Noty ksi�gowe i odsetkowe

Noty ksi�gowe (obci�}eniowe lub 
uznaniowe) oraz noty odsetkowe

Faktury pro-forma

Dokumenty o charakterze wezwania 
do pCatno[ci lub wizualizacji przyszCej 
faktury VAT

Dokumenty wewn�trzne

Faktury wewn�trzne oraz wszelkiego 
rodzaju zaC�czniki do faktur

ZaC�czniki 

Wszystkiego rodzaju zaC�czniki do faktur, (np. specyfikacje, WZ, protokoCy) za 
wyj�tkiem zaC�cznika ustrukturyzowanego przeznaczonego dla wybranych 
podmiotów. 

Je}eli wysyCaCe[ do tej pory takie zaC�czniki, rozwa} ich nowy sposób dostarczania, musisz przekaza� je 
poza systemem KSeF, np. mailowo. Warto oznacza� zaC�czniki numerem faktury lub KSeF ID, }eby Catwo 
je powi�za�. Dobrym rozwi�zaniem mo}e by� te}  wysyCka zaC�cznika razem z wizualizacj� faktury (PDF), 
tak aby od razu byCo jasne, którego dokumentu dotyczy. 

Nota koryguj�ca odchodzi do historii

Po wprowadzeniu obowi�zkowego KSeF nie b�dzie ju} mo}liwo[ci wystawiania not 
koryguj�cych.Je[li na fakturze pojawi si� drobny bC�d, np. w nazwie czy adresie 
firmy, jedynym sposobem poprawy b�dzie faktura koryguj�ca.
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Faktury z zaC�cznikami w KSeF

Nowe przepisy wprowadzaj� mo}liwo[� wystawiania faktur wraz z zaC�cznikami. 
Rozwi�zanie to jest adresowane do podatników, którzy tworz� faktury o bardziej zCo}onym 
charakterze, np. wymagaj�cych dodatkowych zestawieE.

Ustrukturyzowane zaC�czniki b�d� mogCy wysyCa� przede wszystkim firmy 
z bran}y energetycznej, paliwowej, gazowej i telekomunikacyjnej, które w zaC�czniku 
do faktury zamieszczaj� powtarzalne, ujednolicone informacje (dotycz�ce jednostki 
miary, ilo[ci i ceny).

Jak uzyska� zgod�?

Podatnik skCada zgCoszenie do Szefa KAS za po[rednictwem e-Urz�du Skarbowego.

W zgCoszeniu nale}y wskaza� powód korzystania z zaC�czników oraz potwierdzi� 
[wiadomo[� konsekwencji ich niewCa[ciwego u}ycia.

Szef KAS potwierdza mo}liwo[� korzystania z tej funkcji w ci�gu 30 dni roboczych.

Po pozytywnym rozpatrzeniu zgCoszenia podatnik otrzyma poprzez API komunikat 
o zgodzie na przesyCanie zaC�czników.

Jak to dziaCa?

Faktura z zaC�cznikiem przesyCana jest jako jeden plik XML.

Maksymalny rozmiar takiego dokumentu wynosi 3 MB.

Nowa funkcjonalno[� przesyCania faktur z zaC�cznikami w KSeF dost�pna b�dzie 
wyC�cznie poprzez integracj� z API. W praktyce oznacza to, }e podatnicy korzystaj�cy 
z bezpCatnych narz�dzi Ministerstwa Finansów 3 takich jak Aplikacja Podatnika KSeF 
czy e-mikrofirma 3 nie b�d� mogli wysyCa� zaC�czników.

Ograniczenia i ryzyka

Prawo do wystawiania faktur z zaC�cznikami mo}e zosta� cofni�te, je[li zaC�cznik ma 
charakter marketingowy albo zawiera tre[ci zabronione.

Dozwolone s� wyC�cznie materiaCy [ci[le zwi�zane z dokumentowan� transakcj�.
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Dobrowolno[� 
e-fakturowania konsumentów
Faktura konsumencka dokumentuje sprzeda} dokonywan� na rzecz konsumenta - osoby 
fizycznej nieprowadz�cej dziaCalno[ci gospodarczej lub dokonuj�cej zakupu 
o charakterze prywatnym. Takie faktury nie musz� by� wystawiane w postaci e-faktury.

Identyfikacja klienta
Je[li nabywca nie poda NIP, mo}e by� uznany za konsumenta

Decyzja o formie
Przedsi�biorca decyduje czy fakturowa� przez KSeF, czy poza systemem

Pó{niejsza korekta

Podanie NIP przez nabywc� wymaga korekty i wystawienia e-faktury

Uwaga: Podmiot posiadaj�cy NIP jest zobowi�zany do jego podania przy 
realizacji transakcji. BC�dna identyfikacja nabywcy nara}a przedsi�biorc� 
na wystawienie faktury poza KSeF wbrew obowi�zkowi.

2027
Rok wprowadzenia kar

Kary za nieprawidCowe fakturowanie od 1 stycznia 2027 r.
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KSeF a fiskalizacja

Wej[cie w }ycie obowi�zkowego e-fakturowania nie zmienia zasad dotycz�cych 
obowi�zków fiskalizacji. Sprzeda} na rzecz osób fizycznych i rolników ryczaCtowych 
w dalszym ci�gu b�dzie musiaCa by� rejestrowana na kasie fiskalnej. 

Do 31 grudnia 2026
Faktury wystawiane bezpo[rednio 

z kasy fiskalnej nie b�d� dodawane 
do KSeF. Paragony stanowi�ce 

faktury uproszczone (z NIP nabywcy, 
do kwoty 450 zC brutto) mog� by� 

wystawiane z kasy.

Od 1 stycznia 2027

Brak mo}liwo[ci wystawiania faktur 
z kasy fiskalnej. Wszystkie faktury, 
w tym uproszczone, b�d� musiaCy 
by� wystawiane za po[rednictwem 
KSeF.

Wa}ne
Paragony niestanowi�ce faktur uproszczonych (z NIP, ponad kwot� 450 zC 
brutto) b�d� mogCy by� wystawiane z kasy fiskalnej, ale ka}da faktura do 
takiego paragonu musi by� wystawiona w KSeF.
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Zmiana sposobu pCatno[ci za e-faktur�

Od 2027 roku nast�pi zmiana w sposobie realizacji pCatno[ci za po[rednictwem 
rachunku bankowego. Wszelkie przelewy realizowane pomi�dzy dwóch podatników VAT 
czynnych b�d� musiaCy wskazywa� w tytule przelewu KSeF ID opCacanej e-faktury.

Polecenia przelewu

PCatno[ci inicjowane 
przez nabywc�

Polecenia zapCaty

PCatno[ci inicjowane 
przez sprzedawc�

PCatno[ci mobilne

BLIK i inne formy 
elektroniczne

W razie opCacania co najmniej dwóch e-faktur konieczne b�dzie wskazanie 
identyfikatora zbiorczego faktur wygenerowanego w KSeF (zbiorczego KSeF ID).

Identyfikator mo}e wygenerowa� zarówno wystawca, jak i np. odbiorca faktur. 
Generowanie identyfikatora zbiorczego b�dzie mo}liwe zarówno w Aplikacji Podatnika 
KSeF jak i komercyjnych systemach finansowo-ksi�gowych, które b�d� poC�czone z API 
KSeF. Pozwoli na wykazanie w tytule pCatno[ci jednego identyfikatora dla wielu numerów 
faktur, które s� opCacane. i b�dzie skCadaC si� z 35 znaków:

kontekstu uwierzytelnienia 
generuj�cego (NIP),

oznaczenia >IZ=,

roku i miesi�ca wygenerowania 
identyfikatora zbiorczego,               

unikalnego ci�gu 12 znaków,

dwóch cyfr kontrolnych.

PrzykCad: 

9999999999-IZ202602-FFFFFFFFFFFF-FF

Na chwil� obecn� ustawodawca nie przewidziaC sankcji z tytuCu braku podania KSeF ID w 
pCatno[ciach, jednak realizacja tego obowi�zku jest jednym z punktów analityki 
administracji skarbowej.
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KSeF a JPK_V7

Przej[cie w tryb obowi�zkowego e-fakturowania b�dzie miaCo swoje skutki na tle 
obowi�zków zwi�zanych z przekazywaniem plików JPK. Zmiany te maj� obowi�zywa� 
od 1 lutego 2026 r.

Ewidencja sprzeda}y

Obowi�zek wskazywania numeru 
e-faktury nadawanego przez 
wystawc� oraz numeru KSeF ID 
nadawanego przez system

Ewidencja zakupów

Uprawnienie do wykazania numeru 
KSeF ID, o ile na moment zCo}enia 
JPK_VAT numer zostaC nadany

JPK_FA na }�danie

Od 1 lutego 2026 roku brak obowi�zku przedstawiania pliku JPK_FA na }�danie, 
ale wyC�cznie w zakresie faktur znajduj�cych si� w KSeF.

Pliki JPK_FA na }�danie pozostaj� dla faktur wystawionych poza systemem 
KSeF (np. faktury konsumenckie).

www.ksiega-podatkowa.pl 13



KSeF a inne systemy podatkowe

Przyspieszony zwrot VAT

Skrócenie podstawowego terminu zwrotu VAT

Z 60 do 40 dni od 1 lutego 2026

Wi�ksza kontrola = szybsze zwroty

System PEF

Platforma Elektronicznego Fakturowania dla zamówieE publicznych w standardzie 
Peppol

Faktury z PEF automatycznie przetwarzane przez KSeF

Fiskalizacja

Obowi�zki fiskalizacji pozostaj� bez zmian

Automatyczne nadawanie numeru KSeF ID

Paragony funkcjonuj� obok KSeF

Nie przesyCa si� dokumentów fiskalnych do KSeF
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BC�dy w KSeF: Co musisz wiedzie�?
System KSeF wprowadza nowe zasady dotycz�ce zarz�dzania fakturami, a wraz z nimi nowe 
wyzwania. Zrozumienie, jak radzi� sobie z bC�dami, jest kluczowe dla sprawnego dziaCania. 
Przygotuj si� na zmiany, które wejd� w }ycie od 1 lutego 2026 roku!

Brak mo}liwo[ci edycji 3 czas na korekt�!

Koniec z edycj�!

Po wysCaniu faktury do KSeF nie ma ju} mo}liwo[ci jej edytowania w systemie. Dokument 
z nadanym KSeF ID jest ostateczny.

Tylko faktura koryguj�ca

Od 1 lutego 2026 r. jedynym sposobem poprawienia bC�du b�dzie wystawienie faktury 
koryguj�cej w KSeF. Zniknie mo}liwo[� wystawiania not koryguj�cych 3 ka}da, nawet drobna, 
pomyCka wymaga korekty.

KSeF nie weryfikuje obliczeE

Pami�taj! KSeF sprawdza jedynie zgodno[� pliku XML faktury ze schem� logiczn�. Nie 
weryfikuje poprawno[ci obliczeE matematycznych. BC�dne wyliczenia VAT nie zostan� 
odrzucone przez system, ale mog� by� wykryte przez Twoje oprogramowanie finansowo-
ksi�gowe.

Anulowanie i usuwanie faktur? Zapomnij!

Brak mo}liwo[ci 
anulowania

Gdy faktura otrzyma KSeF 
ID, oznacza to, }e zostaCa 
wprowadzona do obrotu 
prawnego. Anulowanie czy 
edycja s� niemo}liwe.

Brak mo}liwo[ci usuni�cia

Nie masz mo}liwo[ci 
samodzielnego usuni�cia 
faktury z KSeF. Dokumenty 
s� archiwizowane w 
systemie przez 10 lat od 
koEca roku wystawienia, po 
czym zostan� 
automatycznie usuni�te.

10 lat archiwizacji

Wszystkie faktury 
przesCane do KSeF s� 
przechowywane przez 
system przez dekad�. 
Niezale}nie od tego, czy 
faktura byCa prawidCowa, 
czy zawieraCa bC�dy, 
pozostaje w archiwum.
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Co zrobi�, gdy faktura trafiCa do bC�dnego nabywcy?

To jedna z cz�stszych pomyCek, która wymaga precyzyjnego dziaCania. 

KSeF przypisuje faktury na podstawie numeru NIP, wi�c ka}da pomyCka skutkuje 
przypisaniem dokumentu do podmiotu, którego NIP znalazC si� w pliku.

Korekta "do zera"
Wystaw faktur� koryguj�c� "do zera" dla podmiotu, którego NIP bC�dnie wskazano w 
pierwotnej fakturze.

Nowa faktura pierwotna
Nast�pnie wystaw i prze[lij do KSeF now�, prawidCow� faktur� pierwotn�, 
zawieraj�c� poprawne dane faktycznego nabywcy (w tym wCa[ciwy NIP).

BC�dny NIP w KSeF
Nigdy nie koryguj bC�dnego NIP-u w tej samej fakturze! System KSeF 
automatycznie przypisze faktur� do wskazanego NIP-u, niezale}nie od 
rzeczywistego odbiorcy towaru/ usCugi.
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KSeF ID

Numer identyfikuj�cy faktur� ustrukturyzowan� w KSeF (KSeF ID) to unikalny numer 
nadawany automatycznie przez system, dla celów identyfikacji konkretnej faktury 
w Krajowym Systemie e-Faktur. 

Numer ten skCada si� C�cznie z 35 znaków i obejmuje takie elementy jak:

* W przypadku faktury wystawianej:
- w trybie samofakturowania - w numerze KSeF znajdzie si� NIP nabywcy,
- przez komornika s�dowego lub organ egzekucyjny, dokumentuj�cej dostaw� w trybie 
egzekucji - w numerze KSeF znajdzie si� NIP komornika s�dowego lub organu 
egzekucyjnego,
- przez przedstawiciela podatkowego - w numerze KSeF znajdzie si� NIP przedstawiciela 
podatkowego,
-przez jednostk� podrz�dn� JST w imieniu JST lub przez czConka GV - w numerze KSeF 
znajdzie si� odpowiednio NIP jednostki podrz�dnej JST lub NIP czConka GV.
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Numerowanie faktur

Numer KSeF ID, nadawany automatycznie przez system, jest caCkowicie niezale}ny od 
numeru faktury, który przedsi�biorca musi sam przypisa� zgodnie z przepisami. 
Ustawa o VAT przewiduje wi�c dwa równolegCe oznaczenia:

numer KSeF ID 3 generowany przez system po przesCaniu faktury,

numer wCasny faktury 3 ustalany przez wystawc�, który powinien zachowa� ci�gCo[� 
numeracji w ramach jednej lub kilku serii.

Nadanie identyfikatora KSeF nie zwalnia podatnika z obowi�zku prowadzenia 
wCasnej numeracji i umieszczania jej na fakturach.

Proces nadawania numerów w KSeF odbywa si� niezale}nie od numeracji stosowanej 
przez podatnika. Oznacza to, }e kolejno[� faktur przesCanych do systemu nie zawsze 
pokryje si� z kolejno[ci� ich wCasnych numerów.

PrzykCad: 

je[li w jednej sesji wy[lemy faktury 1/02/2026, 2/02/2026 i 3/02/2026, to system mo}e 
jako pierwsz� przyj�� faktur� nr 3/02/2026, nadaj�c jej wcze[niejszy KSeF ID ni} 
fakturom o numerach 1 czy 2.

Nie wpCywa to jednak na obowi�zek przedsi�biorcy do zachowania spójnej i ci�gCej 
numeracji faktur w ramach wCasnych serii 3 ta zasada pozostaje bez zmian.
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Zbiorcze KSeF ID

Dla uCatwienia obsCugi niektórych transakcji 3 np. przy realizacji przelewów zbiorczych 3 KSeF 
wprowadza mo}liwo[� generowania Zbiorczych KSeF ID. Jest to specjalny identyfikator 
przypisany do co najmniej dwóch e-faktur wystawionych przez tego samego sprzedawc�.

Na obecnym etapie przepisy pozwalaj� tworzy� taki numer wyC�cznie dla faktur 
wystawionych temu samemu odbiorcy. Jednak docelowo rozwi�zanie b�dzie bardziej 
elastyczne 3 zbiorczy identyfikator b�dzie mógC obejmowa� faktury wystawione dla ró}nych 
kontrahentów.

Takie rozszerzenie mo}e okaza� si� szczególnie przydatne np. dla firm faktoringowych czy 
przy regulowaniu wielu zobowi�zaE jednocze[nie wobec jednego wystawcy w danym okresie.

Jak dziaCa Zbiorcze KSeF ID:

1. Generowanie przez nabywc�:

Identyfikator zbiorczy jest generowany przez nabywc� po zalogowaniu si� do aplikacji KSeF, 
wpisuj�c numery KSeF faktur, które ma opCaci�.

2. Powi�zanie przelewu z fakturami:

Po wygenerowaniu, identyfikator ten jest wpisywany w tytule przelewu bankowego, co 
jednoznacznie C�czy ten jeden przelew z kilkoma fakturami ustrukturyzowanymi w systemie.

3. Usprawnienie rozliczeE:

Mechanizm ten pozwala na ujednolicenie procesu rozliczeE, redukcj� obiegu dokumentów 
i znacz�ce usprawnienie pracy ksi�gowej.
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UPO w KSeF

UPO, czyli Urz�dowe Po[wiadczenie Odbioru, to dokument potwierdzaj�cy, }e elektroniczna 
przesyCka zostaCa skutecznie dor�czona adresatowi. Wielu podatników zna to rozwi�zanie 
z obsCugi plików JPK, gdzie UPO jest standardowym dowodem zCo}enia dokumentu.

W Krajowym Systemie e-Faktur UPO peCni podobn� rol� 3 jest oficjalnym potwierdzeniem, 
}e faktura przesCana przez sprzedawc� zostaCa poprawnie przyj�ta przez system.

Dokument ten, dost�pny w formacie PDF lub XML, zawiera m.in.:

Numer referencyjny wysCanego zbioru dokumentów. W przypadku wysyCki interaktywnej 
jest to numer referencyjny sesji. W przypadku wysyCki wsadowej jest to numer 
referencyjny paczki. Uwaga! Identyfikator dokumentu przesCanego do KSeF nie jest 
numerem KSeF przesCanej faktury.

1.

Numer KSeF e-Faktury.2.

Numer e-Faktury nadany przez podatnika. Warto[� znajduj�ca si� w polu P_2 pliku 
e-Faktury przesCanej do KSeF. 

3.

Data przesCania pliku e-Faktury do KSeF. 4.

Data przyj�cia = data nadania numeru KSeF = data otrzymania e-Faktury przez nabywc�.5.

Dzi�ki temu UPO stanowi dowód prawidCowego dor�czenia faktury i jej uj�cia w systemie.
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Wizualizacja faktur w KSeF
Zgodnie z zaCo}eniami KSeF, e-Faktury s� domy[lnie odbierane przez nabywców krajowych z NIP 
bezpo[rednio w systemie. Istniej� jednak sytuacje, w których konieczne jest przekazanie faktury w 
uzgodniony sposób (np. jako wydruk lub PDF) poza KSeF:

Nabywca zagraniczny

Gdy adresatem jest 
podmiot spoza Polski.

Konsument

Faktury wystawiane 
dla osób fizycznych 
nieprowadz�cych 
dziaCalno[ci 
gospodarczej.

Brak NIP

Podmioty 
nieposiadaj�ce 
polskiego identyfikatora 
podatkowego NIP.

Kluczowe zasady tworzenia wizualizacji

Chocia} masz swobod� w projektowaniu, wizualizacja faktury musi speCnia� trzy podstawowe 
kryteria:

Spójno[� z plikiem XML

Wizualizacja musi by� 
wiernym 
odzwierciedleniem 
danych zawartych w 
pliku XML przesCanym 
do KSeF.

Czytelno[� i logiczny 
ukCad

Zadbaj o przejrzysto[� 
dokumentu, odpowiednie 
grupowanie i prezentacj� 
danych, aby byC Catwy do 
zrozumienia.

Brak sprzeczno[ci

Nie mo}e by� }adnych 
rozbie}no[ci mi�dzy 
zawarto[ci� pliku XML 
przyj�tego przez KSeF 
a tym, co prezentuje 
wizualizacja.

Wa}na wskazówka MF: PeCne wykorzystanie danych!

Ministerstwo Finansów zdecydowanie nie zaleca praktyki przesyCania do KSeF tylko 
minimalnych danych w pliku XML, a nast�pnie uzupeCniania wszystkich szczegóCów (jak 
terminy pCatno[ci, numer rachunku, dodatkowe informacje o transakcji) wyC�cznie 
w wizualizacji. Takie dziaCanie utrudnia nabywcy automatyczne ksi�gowanie faktur 
i nie pozwala w peCni wykorzysta� potencjaCu KSeF w zakresie automatyzacji procesów. 
Struktura FA(3) oferuje liczne pola (np. DodatkowyOpis, Platnosc, Rozliczenie, 
WarunkiTransakcji) do ustrukturyzowanej prezentacji dodatkowych danych 3 warto z nich 
korzysta�!
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Elementy dodatkowe wizualizacji

Wizualizacja faktury mo}e zawiera� elementy, które nie s� istotne z punktu widzenia systemu, 
ale maj� warto[� informacyjn� lub wizerunkow�:

Logo firmy wystawcy,

Dane kontaktowe do biura obsCugi klienta,

Inne informacje promocyjne lub wizerunkowe.

Obowi�zkowe kody QR

Faktura poza KSeF

Musi by� opatrzona kodem QR zawieraj�cym numer 
KSeF faktury.

Faktury OFFLINE

Je[li faktura zostaCa wystawiona w trybie OFFLINE i 
nieprzesCana jeszcze do KSeF, wymagane s� dwa 

kody QR: jeden z napisem >OFFLINE= i drugi z 
napisem >CERTYFIKAT=. 

Wizualizacja w j�zyku obcym

KSeF daje elastyczno[� w kwestii j�zyków:

Wizualizacja dwuj�zyczna

Mo}esz wystawi� faktur� 
w XML po polsku, 
a nast�pnie 
zwizualizowa� j� w j�zyku 
obcym lub w dwóch 
j�zykach jednocze[nie.

Zgodno[� tre[ci

Kluczowe jest, aby dane w 
wizualizacji (w j�zyku 
obcym) pod wzgl�dem 
merytorycznym 
odpowiadaCy tre[ci 
polskiego pliku XML.

XML w j�zyku obcym

Nie ma przeszkód, aby 
sam plik XML przesyCany 
do KSeF zawieraC dane 
przygotowane 
bezpo[rednio w j�zyku 
obcym.
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Potwierdzenie transakcji w KSeF
Istnieje mo}liwo[� wydawania nabywcom tzw. >potwierdzenia transakcji=. Ma ono kluczowe znaczenie w sytuacjach, gdy 
faktura ustrukturyzowana jeszcze nie otrzymaCa swojego unikalnego numeru KSeF ID, a nabywca oczekuje dokumentu 
potwierdzaj�cego dokonanie zakupu.

Wydawanie potwierdzenia transakcji jest caCkowicie dobrowolne i ma na celu odpowiedzie� na potrzeby rynku, np. w przypadku 
transakcji detalicznych, gdzie klient chce natychmiast otrzyma� dowód zakupu. Jest to szczególnie przydatne, gdy faktura 
online lub offline nie posiada jeszcze numeru KSeF, a potwierdzenie to zabezpiecza interes nabywcy, umo}liwiaj�c weryfikacj� 
transakcji.

Dokumentowanie transakcji w zale}no[ci od trybu wystawienia faktury

Faktura wystawiona w trybie ONLINE

W przypadku wystawienia faktury w trybie ONLINE, zasady wydawania dokumentów zale}� od statusu nadania 
numeru KSeF ID oraz rodzaju nabywcy:

Je[li fakturze zostaC ju} nadany numer KSeF:

Nabywca to podatnik krajowy z NIP (który otrzymaC faktur� w KSeF) 3 sprzedawca mo}e dodatkowo wyda� 
nabywcy faktur� w postaci zwizualizowanej (np. wydruk, plik PDF), koniecznie opatrzon� kodem QR 
(z oznaczeniem numeru KSeF).

Nabywca to podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy 3 sprzedawca wydaje nabywcy faktur� w postaci 
uzgodnionej. W przypadku przekazania poza KSeF, faktura powinna by� opatrzona kodem QR (z oznaczeniem 
numeru KSeF).

Je[li fakturze nie zostaC jeszcze nadany numer KSeF:

Sprzedawca mo}e wyda� nabywcy (bez wzgl�du na jego status) potwierdzenie transakcji, które informuje, 
}e faktura o danej tre[ci handlowej zostanie wystawiona w KSeF.

Faktura wystawiona w trybie OFFLINE (offline24 i niedost�pno[� KSeF)

Sytuacja w trybie OFFLINE jest nieco inna, zwCaszcza gdy faktura nie otrzymaCa jeszcze KSeF ID:

Je[li fakturze zostaC ju} nadany numer KSeF 3 sprzedawca mo}e wyda� nabywcy faktur� w postaci 
zwizualizowanej (np. wydruk, plik PDF drog� elektroniczn�), pami�taj�c o opatrzeniu dokumentu kodem QR 
(z oznaczeniem numeru KSeF).

Je[li fakturze nie zostaC jeszcze nadany numer KSeF:

Nabywca to podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy o VAT3 sprzedawca wydaje nabywcy faktur� 
w postaci uzgodnionej. Je[li jest wydawana poza KSeF, powinna zosta� opatrzona dwoma kodami QR (z 
oznaczeniem >OFFLINE= oraz >CERTYFIKAT=).

Nabywca to podatnik krajowy z NIP (który otrzyma faktur� w KSeF) 3 sprzedawca nie wydaje nabywcy faktury 
w sposób inny ni} poprzez KSeF, natomiast mo}e wyda� mu potwierdzenie transakcji.

Faktura wystawiona w trybie awaryjnym (art. 106nf ustawy o VAT)

W trybie awaryjnym faktura jest wydawana nabywcy w sposób uzgodniony, niezale}nie od jego statusu:

Je}eli nabywca uzgodniC otrzymanie faktury poza KSeF 3 sprzedawca wydaje mu np. wydruk lub plik PDF drog� 
elektroniczn�, opatruj�c faktur� dwoma kodami QR (pierwszy z napisem >OFFLINE=, drugi z napisem 
>CERTYFIKAT=).

Je}eli nabywca uzgodniC otrzymanie faktury w KSeF 3 sprzedawca mo}e dodatkowo wyda� temu nabywcy 
potwierdzenie transakcji, które pozwoli na weryfikacj�, czy faktura zostaCa ju} dosCana do systemu.
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Potwierdzenie transakcji w KSeF: kluczowe elementy 
i zastosowanie

Natychmiastowy 
Dowód

Idealne w handlu 
detalicznym (np. sklepy, 
stacje paliw), gdy klient 
potrzebuje szybkiego 
potwierdzenia zakupu, a 
faktura KSeF nie 
otrzymaCa jeszcze 
unikalnego numeru ID.

Ochrona Nabywcy

Stanowi tymczasowe 
potwierdzenie 
dokonania transakcji, 
chroni�c interesy 
kupuj�cego, zanim 
faktura zostanie w peCni 
przetworzona i otrzyma 
numer KSeF.

Szybka Weryfikacja

Dzi�ki umieszczonym 
kodom QR, nabywca 
mo}e natychmiast 
uzyska� dost�p do 
wystawionej faktury i 
zweryfikowa� zawarte 
w niej dane, bez 
konieczno[ci 
uwierzytelniania w 
systemie KSeF.

Potwierdzenie transakcji nie jest faktur� w rozumieniu ustawy o VAT ani faktur� 
uproszczon�. Powinno ono by� wyra{nie zatytuCowane jako >potwierdzenie 
transakcji= i zawiera� jedynie niezb�dne informacje, które umo}liwi� weryfikacj� 
transakcji w KSeF.
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Co musi zawiera� potwierdzenie transakcji?

Aby speCnia� swoj� funkcj�, potwierdzenie transakcji powinno zawiera� nast�puj�ce kluczowe elementy:

Dane stron transakcji

Podstawowe informacje o sprzedawcy (nazwa, NIP, adres) oraz nabywcy (nazwa, NIP/inny 
identyfikator lub informacja o jego braku, adres).

Numer faktury

Numer nadany przez podatnika (warto[� z pola P_2).

Kwota nale}no[ci ogóCem

CaCkowita warto[� transakcji (warto[� z pola P_15).

Dwa kody QR / linki

Pierwszy zapewnia dost�p do faktury i weryfikacj� danych, z napisem >sprawd{ faktur� 
w KSeF=.

Drugi pozwala na weryfikacj� wystawcy faktury, z napisem >zweryfikuj wystawc� 
faktury=.

Wa}ne: Pod kodami QR/linkami nie zamieszcza si� }adnych dodatkowych napisów (np. 
>OFFLINE= czy >CERTYFIKAT=).
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Przyspieszony zwrot VAT

60 dni
OBECNY TERMIN

Aktualny podstawowy 
termin zwrotu VAT

40 dni
NOWY TERMIN

Skrócony termin 
od 1 lutego 2026 roku

33%
SKRÓCENIE

Redukcja czasu 
oczekiwania na zwrot

Korzy[ci dla przedsi�biorców

Wej[cie w }ycie obowi�zkowego e-fakturowania 
od 1 lutego 2026 roku skutkowa� b�dzie 
skróceniem podstawowego terminu zwrotu VAT z 
60 do 40 dni. Jest to bezpo[rednia korzy[� 
pCyn�ca z lepszej kontroli i analityki transakcji.

Szybsza weryfikacja dokumentów w systemie 
KSeF pozwala organom podatkowym na 
sprawniejsze procesowanie wniosków o zwrot 
podatku VAT.
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Podsumowanie i przygotowania

System KSeF to kompleksowa rewolucja w polskim e-fakturowaniu, która przyniesie zarówno 
wyzwania jak i korzy[ci dla przedsi�biorców. Kluczem do sukcesu jest odpowiednie 
przygotowanie i zrozumienie wszystkich aspektów systemu.

2026
START SYSTEMU

Obowi�zkowe e-fakturowanie od 1 lutego

2027
PEANA IMPLEMENTACJA

KSeF ID w pCatno[ciach, kary za 
nieprzestrzeganie

Wdro}enie KSeF to nie tylko wymóg prawny, ale tak}e szansa na modernizacj� procesów 
ksi�gowych i popraw� efektywno[ci biznesowej. Przedsi�biorcy, którzy odpowiednio si� 
przygotuj�, zyskaj� przewag� konkurencyjn�.

PrzyszCo[� nale}y do tych, którzy potrafi� wykorzysta� technologie do usprawnienia 
swoich procesów biznesowych.
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Przygotowanie IT

Wybór odpowiedniego 
systemu komercyjnego lub 
przygotowanie integracji z 

API KSeF. Testowanie 
procesów wystawiania i 

odbierania e-faktur.

Procesy biznesowe

Dostosowanie obiegu 
dokumentów, szkoleE 
pracowników oraz procedur 
identyfikacji konsumentów i 
podatników VAT.

Compliance

Weryfikacja prawidCowo[ci 
stosowania stawek VAT, 
dokumentowania transakcji 
oraz przygotowanie na 
zwi�kszon� kontrol� 
skarbow�.



Nowa era fakturowania 
zaczyna si� ju} wkrótce

Z SKP® Formsoft ta zmiana b�dzie prosta

www.ksiega-podatkowa.pl/ksef
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