


Zatrudnienie cudzoziemca - krok po kroku

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy ja
dostosowac do swoich potrzeb.

I. Zatrudnienie cudzoziemca na podstawie umowy o dzieto/ zlecenia
opodatkowanej ryczattowo stawka 20%

Przychody cudzoziemca nie bedacego polskim rezydentem podatkowym, ktéry
nie dostarczyt certyfikatu rezydencji, a zostat zatrudniony na podstawie umowy
zlecenia/o dzieto, podlegajgq w naszym kraju opodatkowaniu zryczattowanym
podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych stawkg 20%.

Wprowadzenie pracownika do Ptac

Osobe taka rejestrujemy w programie w Danych Osobowym, z typem UR — umowa
ryczattowa.

Oprécz imienia i nazwiska pracownika, nalezy uzupetni¢ takze takie dane jak: Data
i miejsce urodzenia, Imie ojca i matki.

W pozycji "Adres zamieszkania" nalezy wpisac jego zagraniczny adres rezydenciji,
natomiast adres pobytu w kraju rejestrujemy w pozycji ,Adres korespondencyjny".
Dane te bedg bowiem wykorzystane podczas generowania informacji IFT1/1R.

Nastepnie zaznaczamy opcje ,Zagraniczna rezydencja podatkowa” i okreslamy
dodatkowe elementy takie jak:
- ,zagraniczny numer identyfikacyjny” - czyli numer stuzacy identyfikacji dla celéw
podatkowych lub ubezpieczen spotecznych uzyskany w panstwie, w ktérym podatnik
ma miejsce zamieszkania,
- ,rodzaj numeru identyfikacyjnego” - moze to by¢:

e numer identyfikacyjny TIN,

e numer ubezpieczeniowy,

e paszport,

e urzedowy dokument stwierdzajacy tozsamosé,

e inny rodzaj identyfikacji podatkowej,

e inny dokument potwierdzajacy tozsamosc.

- ,kraj wydania numeru identyfikacyjnego” - podajemy kraj wydania numeru

identyfikacyjnego lub dokumentu stwierdzajacego tozsamosé.
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L} NOWE Dane csobawe . ]
| Dane identyfikacyine Konto bankowe Unagidniac w
=
Typ |UR umowa - ryczait Nazwa banku |
oues | <] Numer konts Pzl
Stanowisko | ~ Zatrudnienie g8l o | o
Nazwisko IMevcior Wymiar czasu pracy ’—0 / [_0 j—_ : :
Imiona [Michele | Zatrudniono .- B Zwolniono [ - - 3| [5 ] : °
; 6 | d
Pesel /NIP | [ Wyksztalcenie | ~ il o o
Dokument tozsamosci |dow. osob. | | Staz zatrudnienia: 0-0-0 S I _g_ : :
| Dane ewidencyine Staz urlopowy:  0-0-0 0|® o
Dataimisjsceur.  [18-10-1974 )| [Paris Data walnodc ii|e o
| ooatostwo  francusin_ Prec [K ] S ) izle
I Imie ojca, matki IPien'e lMan'l Sl = 3 [® Emenptalne
Adres do korespondencii
Nazwisko rodowe | [ R
Adres zamieszkania ) [® Chorobowe
|Kraj [Francja Kod, Poczta | I [® Wypadkowe
‘ WQWM l :J umnlﬂ.m.lﬂ [_._ Zdrowotne
Powiat [ nez | ] e FP
Gmina, kod gminy | [ us | < e FGSP
Kod, Poczta | | Kod tytulu ubezp. | - -- [ Fep
™ Pracownik uzyskuje dochody w innej firmie
oo I v Zagraniczna rezydencja podatkowa
Ulica, nr domu, nr Iokalu{ [ Ne identyfikacji [ADRSSGFF16]
Dane kontaktowe Rodzaj nr ident. Ipaszpon 3
Tolefon | Kraj wydania  |[FRANCJA -
E-mail | I Centyfikat Rezydencii (dochéd zwolniony lub stawka ind.)
Uwag
—— o] o |

Wyliczanie wynagrodzenia

W zaktadce Ptace i ZUS w pozycji Sktadniki Wynagrodzenia wprowadzamy podstawe

wynagrodzenia i okreslamy podlegtos¢ sktadkom w przypadku umowy zlecenia.

Uwaga! Dla umoéw UR i zaznaczonej opcji ,zagraniczna rezydencja podatkowa” stawka

Podatku automatycznie zmieni sie na 20%.

Waznym elementem jest réwniez wybdr wiasciwego rodzaju przychodu z rozwijanej

listy. Do wyboru mamy:

e 8 - Dochody z zeglugi morskiej, zeglugi srodladowej i transportu lotniczego
e 10 - Dywidendy

e 11 - Odsetki

e 12 - Naleznosci licencyjne

e 14 - Dochdd z wykonywania wolnych zawoddéw

e 16 - Wynagrodzenie dyrektoréw

e 17 - Dochdd z dziatalnosci artystycznej lub sportowej

e 18 - Dochdd z emerytury lub renty i innych podobnych swiadczen
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e 21 - Inne dochody
e 99 - Przychdd okreslony zgodnie z art. 29-30a ustawy

Uzytkownik decyduje o wyborze wtasciwego rodzaju przychodu, niemniej jednak
zwracamy uwage, iz 9 pierwszych przychoddw (od 8 do 21) wybiera sie w przypadku,
gdy znajduje zastosowanie wtasciwa umowa o unikaniu podwojnego opodatkowania,
natomiast 99 stosujemy w przypadku, gdy umowa o unikaniu podwdjnego
opodatkowania nie znajduje zastosowania.

Wybieramy wiec przychdd 99 - Przychdd okreslony zgodnie z art. 29-30a ustawy.

L2 Place - ZUS: Mercier Michele - Obliczenia wg aktualnych parametréw - Lista
I 1 1} v I v | v vil Vil IX x Xl XU
1. Sktadniki wynagredzenia (6 000,00 paty + — | 5 Podatek dochodowy
q1||kod |opis fod  [do |wota  [E]c|z|p]B |
11 wynagr. zasadnicze 01-05-18 31-05-18  6000,00 ® ® ® ® MS UMOWA - RYCZALT
Przychéd m-ca 6 000,00
Koszt I
ub. spoteczne 822,60
do opodatkowania
S aTeTio ey =(brok] Podatek 20.0 % 1.200,00
. Swi iai i
. : Vg |
kod |opis fod  [do  [id]kcnlkwota  |E|c|z|D]
|
6. Wyptata
Sumacz.1.4 6 000,00
] - ub. spoteczne 822,60
3. Dodatki i potracenia (brak) 4. Zasitki z B.P. (brak) _:‘1: ;:: ?::I mﬁ;:)dz 54'(])’?)?)
[ | @] rodzin. il. | | 8| - zal. na podatek 12000 _|
I I E] pieleg. il I I Do wyplaty: 3 437,40
l I g‘ wychow. Iﬂ Rodzaj przychodu:
[21 Inne dochody _'J
[ | 8] Dnj roboczych l @] | [110dsetk
) 12 Naleznosci licencyjne
| l = | Dni przepracowanych I jﬂ 14.Doch. z wykonywania wolnych zaw.
16.Wynagrodzenie dyrektoréw
Kalkulator zasilkowo-chorobowy 17.Doch. z dziat. art. lub sport.
Kalkulator urh 18.Doch. z emerytury lub renty i in. Swiad.
i B i 21.Inne dochod
<< Poprzedni | Nastepny>> | Pokaz skiadki 99 Przych. okr. zq. z m... 29-3IOa ust.

Podstawa opodatkowania nie zostanie tutaj obnizona o koszty uzyskania przychodu
ani o sktadki na ubezpieczenie emerytalno-rentowe pobrane z tego wynagrodzenia,
zas$ sam podatek o sktadke na ubezpieczenie zdrowotne.

Obowiazki ptatnika

Ptatnik zobowigzany jest ztozy¢ za takiego pracownika do wtasciwego Urzedu

Skarbowego informacje IFT-1/1R oraz PIT8AR.

str. 3



IFT-1/1R

Ptatnik zryczattowanego podatku dochodowego sktada w formie elektronicznej do

konca lutego roku nastepnego, lub do konca stycznia w formie papierowej,

Informacje o wysokosci przychodu (dochodu) uzyskanego przez osoby fizyczne
niemajgce w Polsce miejsca zamieszkania IFT-1/IFT-1R.

Na pisemny wniosek podatnika ptatnik ma réwniez obowigzek wystawienia w ciggu
14 dni informacji IFT-1.

Dokonujemy wiec wyboru na dolnym pasku narzedziowym, czy ma zostac

C.

Q 1 cacte s arac ) .: cacta fyczna (nanral panson
& Nazwiako (Farily oo Plarvaza e (Far roene Caca uradzania (Taza of birth
Wajoik Jacek 0,1 05 1917°0

B.2. ADRES SIEDZIBY ZAMIE SZKANIA (FULL ADDRESS)

40 K2 (€ oureryy I“.W‘w 1. Powlar (Tlurics)

13.Getra (Ccrrane;, Iumm—gv 12 Nr dorni (Gulkding rantar)

T T |mmm.mua lulum.mm

DANE ODBIORCY NALEZNOSCI (IDENTIFICATION DATA OF RECIPIENT)
C.A. DANE IDENTYFIKACYJNE (IDENTIFICATION DATA)

30, Nazwiekos (T 2oy roee, 1Pz A e (TPAz raea, T3 e Sl (TaChACR R,

23T reackd (MGEDACR reTe, T3 Cana Lrodzanis (A3 - naalag - rok (DA of Bih [ 25 MapcA Lradzants (PUcA of bt

(day = moreh - yaar))

[ Sy W S S S S— —)

B Nuroar idarey Basy iy podaenlicn (TATRAy W Bansicacion nurlar

TR v e =

Ty o tha dareiic arion rbar (Manety documant) FELANTGAL] (C ey of WAL OF tha KArERiE ATion resar (AreRy dacimane:)

C.2. ADRES ZAMIE SZKANIA (FULL ADDRESS)

0. Kra| (Courery) |;a N Cowch L (oo M) . Kad pocItowy (POAZN Coda)

25 Uea ereac I;A»rm.:mw 4. ook (Tt rasetar)

wygenerowana informacja IFT1, czy tez IFT-1R.

Nastepnie nalezy okreslic :

Identyfikator podatkowy NIP ptatnika/podmiotu - poz. 1,

wiasciwy zakres dat ,,od .. do” w poz. 4 i 5 tego druku,

nazwe i adres urzedu skarbowego - poz. 6 — wybieramy witasciwy urzad z

listy,

cel ztozenia formularza: ztozenie , czy korekta - poz. 7,

rodzaj ptatnika: ptatnik/podmiot niebedacy osobg fizyczng lub osoba

fizyczna,

wprowadzamy dane dotyczace ptatnika, tj. cze$¢ B 1 (w zaleznosci od

wybranego rodzaju Nazwe petng i Regon lub Nazwisko, pierwsze imig, data

urodzenia — poz. 9) oraz B 2 - adres siedziby/ zamieszkania.
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Informacje dotyczace pracownika wykazane w cz. C wypelnig sie automatycznie

na podstawie danych wprowadzonych w Danych Osobowych.

Po wykonaniu Aktualizacji cz. D odpowiednie pozycje tego druku zostang
wypetnione kwotami i tak w kolumnie:

e e — zostanie wykazana kwota dochodu,

o f - stawka podatku - w tym wypadku 20% oraz

e g - kwota pobranego podatku.

Jezeli wypetniana jest deklaracji IFT-1 wypetniamy w cz. E poz. 75 - date ztozenia

whniosku przez pfatnika.
Poz. 76-79 wypetniamy w kazdym z tego typu informacji.
PIT 8AR

Kwoty pobranego podatku po wykonaniu Aktualizacji tej deklaracji wykazywane sg

w pozycji ,6 — naleznosci oséb zagranicznych, wymienione w art. 29 ustawy” .

6. Naleznosci osob zagranicznych, wymienione w art29 ustawy

| 11 111 v Vv VI
69. 70. 7. 72. 73. 74.
1 200
Kwoty pobranego
zryczatowanego podatku VIl VIl I1X X Xl X1l
75. 76. 7. 78. 79. 80.

Tak utworzong deklaracje nalezy wydrukowac lub za pomocg e-deklaracji wysytac

do wtasciwego Urzedu Skarbowego (Opcje - E-deklaracje).
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I1I. Zatrudnienie cudzoziemca na podstawie umowy o dzieto / zlecenia
zwolnionej z opodatkowania na podstawie umowy o unikaniu podwdéjnego
opodatkowania z danym panstwem

Przychody cudzoziemca nie bedgcego polskim rezydentem podatkowym, ktory
dostarczyt certyfikat rezydencji, a zostat zatrudniony na podstawie umowy zlecenia /
o dzieto, zgodnie z umowg z danym panstwem o unikaniu podwdjnego opodatkowania
nie podlegajg w naszym kraju opodatkowaniu, o ile umowa ta nie stanowi inaczej.

Wprowadzenie pracownika do Ptac

Osobe taka rejestrujemy w programie w Danych Osobowym, z typem UR - umowa
ryczattowa.

Oprocz imienia i nazwiska pracownika, nalezy uzupetnic¢ takze takie dane jak: Data i
miejsce urodzenia, Imie ojca i matki.

W pozycji "Adres zamieszkania" nalezy wpisac jego zagraniczny adres rezydenciji,
natomiast adres pobytu w kraju rejestrujemy w pozycji ,Adres korespondencyjny”.
Dane te bedg bowiem wykorzystane podczas generowania informacji IFT1/1R.

Nastepnie zaznaczamy opcje ,Zagraniczng rezydencje podatkowg” i okreslamy
dodatkowe elementy takie jak:
- ,zagraniczny numer identyfikacyjny” - czyli numer stuzacy identyfikacji dla celéw

podatkowych lub ubezpieczen spotecznych uzyskany w panstwie, w ktdorym podatnik
ma miejsce zamieszkania,
- ,rodzaj numeru identyfikacyjnego” - moze to byc:
e numer identyfikacyjny TIN,
e numer ubezpieczeniowy,
e paszport,
e urzedowy dokument stwierdzajacy tozsamosg,
e inny rodzaj identyfikacji podatkowej,
e inny dokument potwierdzajacy tozsamosc.
- ,kraj wydania numeru identyfikacyjnego” — podajemy kraj wydania numeru

identyfikacyjnego lub dokumentu stwierdzajacego tozsamosé.

Dodatkowo fakt dostarczenia przez pracownika Certyfikatu rezydencji potwierdzamy
zaznaczajac opcje ,Certyfikat rezydencji (dochody zwolnione)”
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L* DANE OSOBOWE - Mercier Michele A
| ane identyfikacyine Konto bankows Uwzgigdiae w
o=
Typ IUR umowa - ryczait Nazwa banku
PIT:
|| Grupa [ _'J Numer konta %g@g—
Stanowisko | -~ Zatrudnienie s
°
Nazwisko [Morcm Wymiar czasu pracy I—T / [—0 -3— o e
Imiona [Michele [ Zatrudniono -- 3| 2Zwolniono [ - - o [5]e e
aiconie | =] L P
Pesel /NP | [ Wyksztalcenie e o
Dokument tozsamosci |dow. osob.  ~| | Staz zatrudnienia: 0 - 0 - 0 e i : :
| pane ewidencyjne Staz udopowy. 0-0-0 Ww|e e
Dataimiejsceur  [16-10-1974 )| [Paris Dot weaZnnsci i|e o
|| Obywatelstwo [francuskie Pteé |K ~ Badania ekarsice - - :]E! s o | o
i Imig ojca, matki |Pierre [Mam Szkolensa BHP [ =t E] [@ Emenytaine
Adres do korespondencil
Nazwisko rodowe l ® R
Adres zamieszkania ] [® Chorobowe
Kraj [Francia Kod, Poczta | [ [® Wypadkowe
Wojewsdztwo I :] Ubezpieczenie, podatki [® Zdrowotne
Powiat [ Nz | || Te P
Gmna, kod gminy | [ us | R FGSP
Kod, Poczta I [ Kod tytuhus ubezp [ i I~ Fep
I~ Pracownik uzyskuje dochody w innej firmie
BESmcOmE. I WV Zagraniczna rezydencja podatkowa
Ukica, nr domu, o lokahs| | | Nr identyfikacji |ADRS64FF 16)
Dane kontakiowe Rodzaj nr ident. lpaszpon ;]
Telefon | Kraj wydania  |FRANCJA |
E-mail | ~ Cenyfikat Rezydencji (dochod zwolniony Iub stawka ind J
Uwagi
<< Popezedni | Nastepay >> | ok ]| ani |

Wyliczanie wynagrodzenia

W zaktadce Ptace i ZUS w pozycji Sktadniki Wynagrodzenia wprowadzamy podstawe

wynagrodzenia i okreslamy podlegtos¢ sktadkom w przypadku umowy zlecenia.

Waznym elementem jest réwniez wybdr wiasciwego rodzaju przychodu z rozwijanej

listy. Do wyboru mamy:

e 8 - Dochody z zeglugi morskiej, zeglugi srodladowej i transportu lotniczego
e 10 - Dywidendy

e 11 - Odsetki

e 12 - Naleznosci licencyjne

e 14 - Dochdéd z wykonywania wolnych zawodow

e 16 - Wynagrodzenie dyrektoréw

e 17 - Dochdd z dziatalnosci artystycznej lub sportowej

e 18 - Dochdd z emerytury lub renty i innych podobnych swiadczen

e 21 - Inne dochody

e 99 - Przychdd okreslony zgodnie z art. 29-30a ustawy
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Uzytkownik decyduje o wyborze wiasciwego rodzaju przychodu. 9 pierwszych
przychoddéw od 8 do 21 wybiera sie w przypadku, gdy znajduje zastosowanie
wtasciwa umowa o unikaniu podwdjnego opodatkowania, natomiast 99 stosujemy w
przypadku, gdy umowa o unikaniu podwéjnego opodatkowania nie znajduje
zastosowania.

Wybieramy wiec w tym przypadku przychéd: 21 - Inne dochody

&% Place - ZUS: Mercier Michele - Obliczenia wg aktualnych parametréw - Lista 55
I [ 1 v I v vi Vil il X X Xl Xl ERCWZPG_(1)
1. Skiadniki wynagrodzenia (6 000,00) paty + =/ 5 Podatek dochodowy
kod |opis [od |0 [kwota  [E[c|z[D]B |
11 wynagr. zasadnicze 01-05-18 31-05-18 600000 ® ® @ @ MS UMOWA - RYCZALT
Przychéd m-ca 6 000,00
Koszt | 0,00
ub. spoleczne 822,60 1
do opodatkowania 6 000
2. Swiadczenia i prze (brak) iy 1720080
z + -
st Sl Uga | 0,00
kod |opis [od  [do  [idlk cnkwota  [E|c|z D]
]
6. Wyplata
Sumacz.1.4 6 000,00
- ub. spoleczne 822,60
= : e - ub. zdr. od podatku 0,00
3. Dodatki i potracenia(brak) 4 Z_asn‘lkt z BF (brak) - ub. zdr. od wynagrodz 540,00
B | @] rodzin. il [ [ & - zal.na podatek 12000 _|
l I E_I pieleg. il I I E] Do wypilaty: 3 437,40
| | ) | wychow & Rodzaj przychodu:
l I E_] 21 Inne dochody v
Ord robiaczych | — 2000 &
I | g] Dni przepracowanych Bl
Kalkulator zasilkowo-chorobowy
Kalkulator urlopowy
<< Poprzedni | Nastepny >> | Pokaz skiadki | ok anui |

Uwaga! Dla uméw UR i zaznaczonej opcji ,zagraniczna rezydencja podatkowa” i
~certyfikat rezydencji (dochody zwolnione) podatek dochodowy nie jest naliczany a

stawka Podatku automatycznie zmieni sie na ,0%"”

Obowiazki ptatnika

IFT-1/1R

Ptatnik zryczattowanego podatku dochodowego sktada w formie elektronicznej do
konca lutego roku nastepnego, lub do konca stycznia w formie papierowej,
Informacje o wysokosci przychodu (dochodu) uzyskanego przez osoby fizyczne
niemajgce w Polsce miejsca zamieszkania IFT-1/IFT-1R.
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Na pisemny wniosek podatnika ptatnik ma réwniez obowigzek wystawienia w ciggu

14 dni informacji IFT-1.

.2 Sacta ycIra (ranral panson

& Nazwiakes (Farlly roem; Plarvaza e (Moas roens Caca uradzania (Taza of birth),
Wajoik Jacek 0,1 05 197°0
B.2. ADRES SIEDZIBY ZAMIE SZKANIA (FULL ADDRESS)
10 W (G sarery, ||LW¢W Iu.m.m
12, Gevir (C orrnrs) 15N dorn (Bulding rastar;

Iu.mura-e,

16 Nr lako Te nurvbar) |17 Miajrcowals (Localy’)

10 Ked pec Ity | Poasal code, lﬁ.lumlmm

C.

DANE ODBIORCY NALEZNOSCI (IDENTIFICATION DATA OF RECIPIENT)

C 1. DANE IDENTYFIKACYJNE (IDENTIFICATION DATA)

20, Nazwiekes (T ey raem 1. PAreAA b (TEAZ A,

Th i Sl (T AThACA raeA,

23 Il sk (MDA W) T3 Do redzanis (A1 - naala - ok (Dach of BAth | 25 Mapca uradzants (Pica of b
-yl

(dwy = moreh

[ Sy WY S S S T—" t—

T LA Arey Ry PO (TATTA W AT

A Azion ruripar

Ferry Y

(Typa o tha Idaneiic asion numbar (daney documane

OANCAL) (€ AIEry of WAL OF tha LAERic aricn rmbar (IaneRy docirane:)

C2. ADRES ZAMIE SZKANIA (FULL ADDRE SS)

8. Kra (C curery) |K,W.M,

. Nad poc3towy (Poaral code)

23U (Zrea

[anrmmmw 4. N lokoaky (Thae rasetar)

Dokonujemy wiec wyboru na dolnym pasku narzedziowym, czy ma zostac

wygenerowana informacja IFT1, czy tez IFT-1R.

Nastepnie nalezy okreslic :

e Identyfikator podatkowy NIP ptatnika/podmiotu - poz. 1,

wiasciwy zakres dat ,,od .. do” w poz. 4 i 5 tego druku,

nazwe i adres urzedu skarbowego - poz. 6 — wybieramy witasciwy urzad z
listy,

cel ztozenia formularza: ztozenie , czy korekta - poz. 7,

rodzaj ptatnika: ptatnik/podmiot niebedqcy osobg fizyczng lub osoba
fizyczna,

wprowadzamy dane dotyczace pfatnika, tj. cze$¢ B 1 (w zaleznosci od
wybranego rodzaju Nazwe petng i Regon lub Nazwisko, pierwsze imie, data

urodzenia - poz. 9) oraz B 2 - adres siedziby / zamieszkania.

Informacje dotyczace pracownika wykazane w cz. C wypelnig sie automatycznie
na podstawie danych wprowadzonych w Danych Osobowych.
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Po wykonaniu Aktualizacji cz. D odpowiednie pozycje tego druku zostang
wypetnione kwotami i tak w kolumnie:

e d - zostanie wykazana kwota dochodu zwolnionego.
Jezeli wypetniana jest deklaracji IFT-1 wypetniamy w cz. E poz. 75 - date ztozenia
whniosku przez ptatnika.

Poz. 76-79 wypetniamy w kazdym z tego typu informacji.

Tak utworzong deklaracje nalezy wydrukowac lub za pomocg e-deklaracji wysytac

do witasciwego Urzedu Skarbowego (Opcje - E-deklaracje).

Uwaga!

Jezeli okaze sie jednak, ze pracownik na terenie Polski przebywac bedzie ponad 183
dni i podlegac¢ bedzie opodatkowaniu na zasadach ogdlnych, nalezy w takim przypadku
dodac¢ w Danych Osobowych nowego pracownika bez zaznaczenia ,zagraniczne
rezydencji podatkowej” np. korzystajac z opcji ,Kopiuj dane osobowe”, nie poprawiamy
obecnego pracownika.

Podobnie jezeli na wniosek pracownika zostat wystawiony juz IFT-1, a okazato sie po
jakis czasie, ze pracownik wrécit ponownie do Polski i podjat u nas po raz kolejny
zatrudnienie, nalezy w Danych Osobowych zatozy¢ dla niego nowg kartoteke, a nie
poprawia¢ dotychczasowego wpisu.
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